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คู่มือการปฏิบติังาน 

การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 

 

1.วตัถปุระสงค(์Objectives) 
 1.1เพื่อให้กระบวนกำรปฏิบัติงำนกำรขออนุญำตท ำกำรโฆษณำโดยใช้เครื่องขยำยเสียงของ
เทศบำลต ำบลโนนตำล 
 1.2เพือ่เป็นกำรลดขัน้ตอนกำรปฏบิตังิำนใหเ้ป็นไปดว้ยควำมถูกต้อง รวดเรว็ ทนัเหตุกำรณ์ และ
ตอบสนองควำมตอ้งกำรของประชำชน 
 1.3เพือ่ใหบุ้คลำกรไดท้รำบและเขำ้ใจถงึวธิกีำรและขัน้ตอนในกำรปฏบิตังิำน 
 1.4เพือ่ใหบุ้คลำกรสำมำรถตดิตำมงำนในหน้ำทีค่วำมรบัผดิชอบ 
 1.5เพือ่ใหบุ้คลำกรสำมำรถปฏบิตังิำนแทนกนัได้ 
 1.6บุคลำกรทีเ่ขำ้มำรบัหน้ำทีใ่หม่สำมำรถเริม่งำนไดอ้ย่ำงถูกตอ้ง รวดเรว็ ลดกำรสอนงำน 
2.ขอบเขตการให้บริการ(Scope) 
 กำรขอรบัค ำรอ้งขออนุญำตท ำกำรโฆษณำโดยใชเ้ครื่องขยำยเสยีง 
 กำรพจิำรณำควำมเหน็เจำ้พนกังำนต ำรวจ สถำนีต ำรวจภูธรเมอืงรอ้ยเอด็ 
 กำรตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรขออนุญำตท ำกำรโฆษณำโดยใชเ้ครื่องขยำยเสยีง 
 กำรรบัช ำระค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต 
 กำรออกใบอนุญำตใหท้ ำกำรโฆษณำโดยใชเ้ครื่องขยำยเสยีง 
3.ค าจ ากดัความ(Definition) 
 กำรโฆษณำ ควำมหมำยว่ำ กำรบอกกล่ำวแจ้งควำม ชี้แจง แนะน ำ หรอืแสดงควำมคดิเหน็แก่
ประชำชน 
4.งานท่ีรบัผิดชอบ(Responsible Person) 
 งำนนิตกิำร ส ำนกัปลดัเทศบำลต ำบลโนนตำล 
5.หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขออนุญาต (rules procedures and conditions for 
applying for permission) 
 ผู้ที่จะท ำกำรโฆษณำโดยใช้เครื่องขยำยเสียงด้วยก ำลังไฟฟ้ำ จะต้องขออนุญำตต่อพนักงำน
เจ้ำหน้ำที่ก่อนเมื่อได้รบัใบอนุญำตแล้วจึงท ำกำรโฆษณำได้ โดยพนักงำนเจ้ำหน้ำที่มอี ำนำจก ำหนด
เงื่อนไขลงใบอนุญำตว่ำด้วยเวลำ สถำนที่ และเครื่องอุปกรณ์ขยำยเสียง หำกผู้ใดฝ่ำฝืนกระท ำกำร
โฆษณำโดยใชเ้ครื่องขยำยเสยีงดว้ยก ำลงัไฟฟ้ำโดยไม่มใีบอนุญำต มคีวำมผดิต้องระวำงโทษปรบัไม่เกนิ
สองรอ้ยบำท 
                     

     
 

  
                            
/กำรโฆษณำ 
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5.1 การโฆษณาดงัต่อไปน้ีไม่ต้องขออนุญาตโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
 1.กำรโฆษณำค ำสอนในทำงศำสนำ 
 2.กำรโฆษณำของหน่วยรำชกำรของรฐั 
 3.กำรโฆษณำหำเสยีงเพื่อประโยชน์แก่กำรเลอืกตัง้สมำชกิสภำผู้แทน สมำชกิสภำจงัหวดัหรอื
สมำชกิสภำเทศบำลซึง่โฆษณำเป็นภำษำไทย 
 4.กำรโฆษณำในกจิกำรของสมำชกิวุฒสิภำ สมำชกิสภำผู้แทน สมำชกิสภำจงัหวดัหรอืสมำชิก
สภำเทศบำลซึง่โฆษณำดว้ยตนเองเป็นภำษำไทย 
 5.กำรโฆษณำในกำรประกอบกิจกำรเกี่ยวกบักำรมหรสพเฉพำะในโรงมหรสพและในระหว่ำง
เวลำทีแ่สดงมหรสพ 
 6.กำรโฆษณำในกจิกำรของนิตบิุคคลทีม่วีตัถุประสงคเ์พื่อกำรอนัเป็นสำธำรณกุศล ซึ่งนิตบิุคคล
นัน้โฆษณำเป็นภำษำไทย 
5.2 ก าหนดอายุของใบอนุญาต แบ่งเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
 1. กำรโฆษณำในกจิกำรทีไ่ม่เป็นไปในท ำนองกำรคำ้ อนุญำตไดค้รำวละไม่เกนิ 15 วนั 
 2. กำรโฆษณำทีเ่ป็นไปในท ำนองกำรคำ้ 
  -โฆษณำเคลื่อนทีค่รำวละไม่เกนิ 5 วนั 
  -โฆษณำประจ ำทีค่รำวละไม่เกนิ 5 วนั 
5.3 ข้อห้าม 

1.ห้ำมมใิห้อนุญำต และห้ำมใช้เสยีงโฆษณำในระยะใกล้กว่ำ 100 เมตร จำกบรเิวณสถำนที่ใด
สถำนทีห่นึ่ง ดงัต่อไปนี้ 
  1.1 โรงพยำบำล 
  1.2 วดัหรอืสถำนทีบ่ ำเพญ็ศำสนกจิ 
  1.3 ทำงแยกทีม่กีำรสญัจรไปมำคบัคัง่อยู่เป็นปกต ิ
 2.หำ้มใชเ้สยีงโฆษณำในระยะใกลก้ว่ำ 100 เมตร จำกบรเิวณสถำนทีใ่ดสถำนทีห่นึ่ง ดงัต่อไปนี้ 
  2.1 โรงเรยีนระหว่ำงท ำกำรสอน 
  2.2 ศำลสถติยุตธิรรมในระหว่ำงกำรพจิำรณำ 
 เมื่อไดร้บัอนุญำตใหท้ ำกำรโฆษณำโดยใชเ้ครื่องขยำยเสยีงแลว้ ใหผู้ไ้ดร้บัอนุญำตน ำใบอนุญำต
นัน้ไปแสดงต่อนำยต ำรวจชัน้สญัญำบตัร ในแต่ละกรณีดงัต่อไปนี้ 
  -กรณีโฆษณำประจ ำทีใ่หแ้สดงต่อเจำ้หน้ำทีต่ ำรวจของสถำนีต ำรวจทอ้งที่ 
  -กรณีโฆษณำเคลื่อนที่ข้ำมเขตไปถึงเขตควบคุมกำรโฆษณำท้องที่ใดให้แสดงต่อ
เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจของสถำนีต ำรวจท้องที่นัน้ เมื่อนำยต ำรวจซึ่งเป็นหัวหน้ำสถำนีต ำรวจนัน้ หรือผู้
รกัษำกำรแทนไดล้งนำมรบัทรำบในใบอนุญำตนัน้แลว้ จงึท ำกำรโฆษณำได้ 
            
 
 
 

/6.ระยะเวลำ 
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6.ช่องทาง ระยะเวลาการให้บริการ 
 ตดิต่อขอรบัใบค ำรอ้งขออนุญำตโฆษณำโดยใชเ้ครื่องขยำยเสยีง ไดท้ี่ 
 -งำนนิตกิำร ส ำนักปลดัเทศบำลต ำบลโนนตำล ในวนัและเวลำรำชกำร หรอื ดำวน์โหลดค ำรอ้ง
ไดท้ีเ่วบ็ไซตเ์ทศบำลต ำบลโนนตำล www.nontan.go.th 
7.ระเบียบข้อกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
 -พระรำชบญัญตัคิวบคุมกำรโฆษณำโดยใชเ้ครื่องขยำยเสยีง พ.ศ.2493 

แผนผงัก าหนดขัน้ตอนการขออนุญาตโฆษณาโดยใช้เครื่องเสียง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/8.เอกสำร... 

ผูข้ออนุญำตขอรบั/กรอกค ำรอ้ง (แบบฆ.ษ.1) 
(ณ เทศบำลต ำบลโนนตำล/ดำวน์โหลดทำง  

www.nontan.go.th 
(15 นำท)ี 

เจำ้หน้ำทีอ่อกหนังสอื เสนอผูบ้งัคบับญัชำตำมล ำดบั
ชัน้เพือ่ใหผู้ข้ออนุญำตน ำค ำรอ้งขออนุญำต (แบบ 

ฆ.ษ.1) 
ไปใหเ้จำ้พนกังำนต ำรวจลงควำมเหน็ 
(ณ สถำนีต ำรวจภูธรเมอืงรอ้ยเอด็) 

(15 นำท)ี 

ผูข้ออนุญำตน ำเอกสำรควำมเหน็ไดร้บัจำก สภ.เมอืงรอ้ยเอด็          
ยื่นต่อเจำ้หน้ำทีเ่พือ่ตรวจสอบ (กรณีเอกสำรถูกตอ้งครบถว้น) 

ผูข้ออนุญำตช ำระค่ำธรรมเนียม 
(ณ เทศบำลต ำบลโนนตำล) 

(15 นำท)ี 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบค ำรอ้งพรอ้มเอกสำรประกอบ                  
เสนอควำมเหน็ใหเ้จำ้พนกังำนผูอ้อกใบอนุญำต

พจิำรณำลงนำมในใบอนุญำต (แบบ ฆ.ษ.2) และใหผู้้
ขออนุญำตลงนำมรบัใบอนุญำต 
(ณ เทศบำลต ำบลโนนตำล) 

(5 นำท)ี 

ผูข้ออนุญำตรบัใบอนุญำต (แบบ ฆ.ษ.2) แลว้น ำไปยื่นต่อ                      
เจำ้พนกังำนต ำรวจ เพือ่ลงนำมรบัทรำบ 
(ณ สถำนีต ำรวจภูธรเมอืงรอ้ยเอด็) 

จำกนัน้เกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐำน 

http://www.nontan.go.th/
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8.เอกสารหลกัฐานประกอบค าขออนุญาต 
  -บตัรประจ ำตวัประชำชน 
  -หลกัฐำนอื่นทีเ่กีย่วขอ้ง 
9.อตัราค่าธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียมการขออนุญาตโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
  8.1 กำรโฆษณำกจิกำรทีไ่ม่เป็นไปในท ำนองกำรคำ้ ฉบบัละ 10 บำท 
  8.2 กำรโฆษณำกจิกำรทีเ่ป็นไปในท ำนองกำรคำ้ 
   -โฆษณำเคลื่อนที ่ฉบบัละ 60 บำท 
   -โฆษณำประจ ำที ่ฉบบัละ 75 บำท 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 ปิดอากรแสตมป ์        (แบบ ฆ.ษ.๑)  

 
คำร้องขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง  

 

เขียนที่ เทศบาลตำบลโนนตาล  
      วันที่.............เดือน ............................ พ.ศ. ..............  
 

  ข้าพเจ้า (ชื่อ – สกุล)................................................................................... อายุ....................ปี  
เชื้อชาติ....................สัญชาติ.......................อยู่บ้านเลขท่ี..................หมู่ที.่..........ถนน..........................................  
ตำบล.........................................อำเภอ.............................................จังหวดั.........................................................  
เป็นผู้ครอบครองเครื่องขยายเสียงหมายเลขทะเบียนที่ ................................................ไมโครโฟนหมายเลข
ทะเบียนที่...........................................และเครื่องบันทึกเสียงหมายเลขทะเบียนที่.................................................  
ขอทำคำร้องยื่นต่อเจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต มีข้อความดังต่อไปนี้  
  ข้อ ๑ ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะใช้เครื่องดังกล่าวมานั้น เพ่ือทำการโฆษณากิจการ
............................................................................................................................. ..................................................
............................................................................................................................. ..................................................
............................................................................................................................. ..................................................
............................................................................................................................. .................................................. 
ณ ที่.................................................................................................. เลขที่.................................หมู่ที.่...................  
ตำบลโนนตาล อำเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด มีกำหนด...................วัน ตั้งแต่วันที่.....................................  
เดือน.......................พ.ศ. ................ ถึงวันที่..................เดือน......................................พ.ศ. ...............................  
  ข้อ ๒ ข้าพเจ้ารับรองว่าจะปฏิบัติให้ถูกต้องตามกฎหมาย กฎบังคับ และเงื่อนไขว่าด้วยการ
ควบคุม การโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงทุกประการ  
  ข้อ ๓ ข้าพเจ้าได้แนบใบอนุญาตให้มีเพ่ือใช้ฯ ซึ่งมีหมายเลขทะเบียนตามที่แจ้งในคำร้องนี้         
รวม............................ฉบับ มาเพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว  
 
 
 
     (ลงชื่อ).......................................................................ผู้ยื่นคำร้อง  
      (.................................................................)  



(พลิก)  
-๒- 

 
 

          บันทึกของเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ         คำสั่งเจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต  
เสนอ  นายกเทศมนตรีตำบลโนนตาล     
.................................................................   อนุญาต 
..................................................................   
..................................................................   ไม่อนุญาต 
..................................................................      

  
  

(ลงชื่อ)..................................................       (ลงชื่อ)..................................................              
(นางสาววราพร  วงศ์แสน)                       (นายกิตฐิเดช  ดาราก้านตรง)                 

นิติกรชำนาญการ                 นายกเทศมนตรีตำบลโนนตาล   
วันที่.........................................................     วันที่.......................................................   
 
 

สำหรับพนักงานเจ้าหน้าที่ 
  

ไดอ้อกใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง ตามใบอนุญาตเลขที่.................................. 
และได้รับค่าธรรมเนียม...................................บาท (ตัวอักษร)..............................................................................
ตามใบเสร็จรับเงินเลขที่...................................................................................................... ..........ไว้ถูกต้องแล้ว    

 
 

  
(ลงชื่อ)......................................................ผู้รับเงิน  (ลงชื่อ)...................................................เจ้าหน้าที ่                
       (......................................................)                       (นางสาววราพร  วงศ์แสน)   
ตำแหน่ง.....................................................                             นิติกรชำนาญการ   
วันที่..........เดือน...........................พ.ศ.............  วันที่..........เดือน.............................พ.ศ............... 

 
 
 
 
 
 


